tekst jednolity ze zmianami wprowadzonymi Zarzadzeniami Nr 25/14/15 i44/14/15

ZARZADZENIE Nr 20/14/15

Rektora Politechniki Slaskiej
z dnia 30 grudnia 2014 roku

W sprawie uzywania przez pracownikow Politechniki Slaskiej
samochoddw osobowych do celow stuzbowych

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie
wyzszym (j.t. Dz.U. z 2012r. poz. 572, z pdzn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Infrastruktury
z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu
kosztow uzywania do celéw stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motorowerow
niebedacych wiasnoscig pracodawcy (Dz. U. z 2002r. Nr 27, poz. 271, z p6zn. zm.) zarzadza si¢,
co nastepuje:

. Zasady uzywania przez pracownika samochodu osobowego bedacego wlasnoscia
Politechniki Slaskiej w celach stuzbowych
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1. Zgod¢ na uzywanie przez pracownika samochodu osobowego bedacego wiasnoscig
Politechniki Slaskiej w celach shizbowych wydaje wylacznie Rektor, na wniosek
pracownika ztozony zgodnie ze wzorem stanowigcym Zalgcznik Nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

2. Koszty zwigzane z uzywaniem samochodu, o ktorym mowa w ust. 1, pokrywane sg
z budzetu jednostki organizacyjnej zatrudniajacej pracownika lub wiasciwej jednostki
budzetowej, o ktorej mowa w Zarzadzeniu Rektora nr 12/10/11 z dnia 30 listopada 2010
roku w sprawie wprowadzenia systemu budzetowania jednostek w administracji
centralnej.

3. Kierownik Dziatu Technicznego i Inwestycji obcigza wlasciwa jednostke lub komorke
organizacyjng nota ksiegowa zawierajacg koszty uzywania samochodu, o ktorym
mowa w ust. 1, zgodnie z obowigzujaca na Politechnice Slaskiej kalkulacja cen za
ushugi transportowe dla pojazdoéw stuzbowych, zatwierdzong przez Rektora.

Il. Zasady uzywania samochodu osobowego bedacego wlasnoscia pracownika w celach
stuzbowych do jazd lokalnych
§2

1. Uzywanie samochodu osobowego bedacego wlasnoscig pracownika w celach stuzbowych
do jazd lokalnych nastepuje na wniosek pracownika, ztozony zgodnie ze wzorem
stanowigcym Zatacznik Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia oraz po zawarciu Umowy
cywilnoprawnej, ktorej wzor stanowi Zatgcznik Nr 3 do niniejszego Zarzadzenia.

2. Zwrot kosztow uzywania samochodu osobowego, o ktorym mowa w ust. 1, wyptacany
jest w formie miesigcznego ryczaltu w wysokosci 0,3343 zt za jeden kilometr
przebiegu pojazdu, co stanowi 40% stawki okreslonej w rozporzadzeniu Ministra
Infrastruktury wymienionym na wstepie.

3. Miesi¢czny ryczalt wyptaca si¢ na podstawie ztozonego przez pracownika rachunku za
wykorzystanie samochodu bgdacego wilasnoscig pracownika w celach stuzbowych,
zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik Nr 4 do niniejszego Zarzadzenia.

4. Kwote miesigcznego ryczattu zmniejsza si¢ o 1/22 za kazdy dzien urlopu lub innej
nieobecnosci w pracy, za ktory ryczalt nie przystuguje oraz za kazdy dzien, w ktoérym
pracownik korzysta z samochodu bedacego wiasnoscig Politechniki Slaskie;.



I11.Zasady uzywania samochodu osobowego bedacego wlasno$cig pracownika w celu
odbycia podrozy stuzbowej
§3

1. Pracownik, ktoremu przyznano miesigczny limit kilometrow na jazdy lokalne
wlasnym samochodem, podroz stuzbowa na terenie wojewodztwa §laskiego odbywa
w ramach przyznanego limitu kilometréw z wytaczeniem podrézy stuzbowej, ktora
obcigza fundusz okreslonego projektu.

2. W uzasadnionych przypadkach, do odbycia podrézy stuzbowej moze by¢ uzyty
samochdd osobowy bedacy wiasnoscig pracownika, po uzyskaniu na formularzu
,polecenie wyjazdu stuzbowego” akceptacji:

1) Rektora — dla prorektorow, kierownikow podstawowych, mig¢dzywydziatowych,
ogolnouczelnianych i pozawydziatowych jednostek organizacyjnych, pracownikow
administracji centralnej oraz pracownikow, ktorych koszty podrdzy stuzbowej
obcigza fundusz dydaktyczny, rozumiany jako przychody dzialalnosci dydaktyczne;j,
zgodnie z zapisem w § 7 ust. 3 lit. a), b) c) i d) ,,Zasad gospodarki finansowej
Politechniki Slaskiej” (Zarzadzenie Rektora Nr 46/12/13 z dnia 26 marca 2013r.),

2) dysponenta srodkow finansowych — dla pracownikow, ktorych koszty podrézy
stuzbowej obcigza fundusz okreslonego projektu lub inne zrédto finansowania.

3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 1) zwrot kosztow uzywania samochodu
osobowego nastagpi w wysokosci stanowigcej iloczyn przejechanych kilometrow
1 kwoty 0,3343 zI stanowigcej 40% maksymalnej stawki za jeden kilometr przebiegu
pojazdu przewidzianej przepisami rozporzadzenia Ministra  Infrastruktury
wymienionego na wstepie, po rozliczeniu ,,Polecenia wyjazdu stuzbowego”.

3a. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 2) zwrot kosztéw uzywania samochodu
osobowego nastagpi w wysokosci stanowigcej iloczyn przejechanych kilometrow
1 rzeczywistej stawki za jeden kilometr przebiegu pojazdu, jednakze nie wyzszej niz 0,8358
zk, tj. maksymalnej stawki przewidzianej przepisami rozporzadzenia Ministra Infrastruktury
wymienionego na wstepie, po rozliczeniu ,,Polecenia wyjazdu stuzbowego”.

4. Zwrot kosztow przejazdu prywatnym samochodem osobowym nast¢puje na podstawie
ewidencji przebiegu pojazdu, ktdérego wzor stanowi Zatacznik Nr 5 do niniejszego
Zarzadzenia.

5. Ewidencja przebiegu pojazdu powinna zostaé zataczona do rozliczenia delegacji.
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Traci moc Zarzadzenie Rektora Nr 90/11/12 z dnia 3 wrzesnia 2012 roku w sprawie
uzywania samochodu osobowego bedacego wiasnoScig pracodawcy lub pracownika
w sprawach stuzbowych.
§5
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania,
z mocg obowigzujaca od 1 stycznia 2015 roku.

Rektor
Politechniki Slaskiej

Prof. dr hab. inz. Andrzej Karbownik

Otrzymuja:
R,RO,RW,RD,RA ,AK
wszystkie jednostki i komorki organizacyjne Uczelni



Zatacznik Nr 1 do Zarz. Nr 20/14/15

Gliwice, dnia ......ooooeeeeeeeeeee,

stanowisko

WNIOSEK
o udostepnienie stuzbowego samochodu osobowego

Prosz¢ o wyrazenie zgody na udostgpnienie stuzbowego samochodu osobowego
LT =T LTSS T SR PR TSP

VYA oL =] 11 AU TRTOURRRPRRRRR

podpis wnioskodawcy

Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody / na udostepnienie shuzbowego samochodu osobowego

WV B T N . ettt e et n e n e e e s e e e n e e e e et it e e e e e e e nnnnnnnnnnnnns

REKTOR

*
niepotrzebne skresli¢



Zatacznik Nr 2 do Zarz. Nr 20/14/15

stanowisko

WNIOSEK
0 wyrazenie zgody na Korzystanie z samochodu bedacego wlasnoscia pracownika
do celow stuzbowych

Prosze o wyrazenie zgody na uzywanie Samochodu bedacego mojg wlasnoscig, marki

......................................................................... , 0 pojemnosci silnika ... cm3,
0 NUMEIZE FEJESLIACYJNYIM ..ttt etiesteete st ee st e te st et e et e bt esbeesbesbeesbeeseesbeesbeeneesbeenbeanbesbeenbeeneenreas
w celach stuzbowych do jazd lokalnych, w okresie od ..................... 0 [o [ :
Uzasadnienie:

podpis wnioskodawcy

Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody” na korzystanie z samochodu bedacego wiasnoscia

pracownika w celach stuzbowych do jazd lokalnych w okresie od ................. do

REKTOR

!/ niepotrzebne skreslié



Zaltacznik Nr 3 do Zarz. Nr 20/14/15

UMOWA
uzywania samochodu pracownika
do celow stuzbowych

zawarta w dniu ... pomiedzy Politechnika Slaska zwana dalej
»Pracodawcg”, reprezentowang przez:

Rektora — prof. dr hab. inz. Andrzeja Karbownika

a Panig/Panem:

zwang(nym) dalej ,,Pracownikiem”.

§1

Pracodawca wyraza zgode¢ na uzywanie przez Pracownika, do celow stuzbowych, samochodu

osobowego marki ................ , Nr rejestracyjny ..............., pojemnos¢ silnika ........ cm?,

bedacego jego wlasnoscia.

§2
Pracodawca ustala pracownikowi miesi¢gczny limit kilometréw na jazdy lokalne w wielkos$ci
................. kilometrow.

§3

1. Pracodawca pokryje pracownikowi koszty uzywania samochodu osobowego w wysokosci
0,3343 zt za 1 Kkilometr przebiegu pojazdu, co stanowi 40% stawki okreslonej
W rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 roku (D.U. Nr 27, poz.
271 z p6zn. zm.).

2. Zwrot kosztow za jazdy lokalne nastagpi w formie miesigcznego ryczaltu w wysokosci
iloczynu miesigcznego limitu kilometréw przez obowigzujaca stawke za jeden kilometr,
po zlozeniu pisemnego o$wiadczenia pracownika o uzywaniu pojazdu do celow
stuzbowych w danym miesigcu.

3. Kwota ustalonego ryczattu podlega zmniejszeniu o jedng dwudziesta druga (1/22) za
kazdy roboczy dzien nieobecnosci w miejscu pracy z powodu choroby, urlopu lub innej
nieobecnosci oraz podrozy shuzbowej trwajacej co najmniej 8 godzin, a takze za kazdy
dzien korzystania z samochodu bedacego wlasnoscia Politechniki Slaskie;j.

4. Zwrot kosztow za podroze stuzbowe zamiejscowe nastagpi na podstawie polecenia
wyjazdu stuzbowego z wykorzystaniem samochodu osobowego bedacego wilasnoscig
pracownika, w wysokosci iloczynu przejechanych kilometrow przez obowigzujaca stawke
za 1 kilometr.

Pracownik REKTOR

Otrzymuja:
Strony umowy, AK



Zatacznik Nr 4 do Zarz. Nr 20/14/15
RACHUNEK

za korzystanie z samochodu osobowego
do celow stuzbowych

(nazwisko i imig, stanowisko) (miejscowos¢, data)

Rozliczenie za:

MIESIAC .. vnvniiiet e e

Marka samochodu .............covvvinennn.
Pojemnos¢ silnika ........................

Numer rejestracyjny .......ccocoevvennnen.

Oswiadczam, ze w miesigcu powyzszym korzystatem z samochodu osobowego, ktorego jestem wiascicielem do
wykonywania zadan stuzbowych zwiazanych z zajmowanym stanowiskiem.

Réwnoczesnie o$wiadczam, ze w miesigcu tym nie korzystatem z samochodow shuzbowych Politechniki Slaskiej
do przejazdéw lokalnych.

Za kazdy dzien nicobecno$ci w pracy potragcam 1/22 ryczattu.

Daty nieobecnoSci W pracy: .......covevveiniininnnnnnnns

Liczba dni nieobecnosci: ...........coeieiiiiiiiiiinne
Limit miesi¢czny Wskaznik Stawka ryczattu za 1 km Ryczalt miesigczny
Stawka potracenia za 1 dzien Liczba dni nieobecnosci Potracenie za nieobecno$¢
Do wyptaty: 7t
STOWNIC: ..vit i

(podpis pracownika)



Zatacznik Nr 5 do Zarz. Nr 20/14/15

....................................... EWIDENCJA PRZEBIEGU POJAZDU

(nazwisko i imig pracownika)

SamochOd typ ....c.ovvvviiiiiiii marka ... pojemnos$¢ silnika ...
. . Liczba faktycznie iz
Opis trasy wyjazdu . . Stawka za 1 km Warto$é .
L.p. Data A Cel wyjazdu przejechanych - Uwagi
skad - dokad Kilometrow przebiegu [51*[6]
1 2 3 4 5 6 7 8
Podsumowanie
(nazwisko, imig i podpis pracownika) (data i podpis kierownika jednostki/komorki organizacyjnej)

* niepotrzebne skresli¢
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